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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Gò Vấp, ngày 22 tháng 01 năm 2022


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 24/01/2022 đến ngày 30/01/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

24/01
	- SHCC: Sinh hoạt phổ biến chủ điểm tháng 01 & 02 “Mừng Đảng - Mừng Xuân” - Chủ điểm tuần 20: “Văn nghệ Mừng Đảng, Mừng Xuân - Vệ sinh an toàn thực phẩm dinh dưỡng hợp lí trong mùa tết”.
- Thông báo thực hiện phong trào Kế hoạch nhỏ (TPT Đội gửi văn bản về GVCN các lớp).
	Tại lớp học trực tuyến
và trực tiếp
	7h00
	Ban Giám hiệu; 

Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; Giáo viên chủ nhiệm;
Học sinh các lớp.

	
	- Hoàn tất việc thực hiện Hội hoa xuân theo Kế hoạch.
	Tại trường
	Trong ngày
	Khối trưởng chủ nhiệm

	
	- Họp Ban Giám hiệu
	Phòng BGH
	7h30
	Ban Giám hiệu

	
	- Họp Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp.
	LĐLĐ quận Gò Vấp
	9h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	
	- Tổ chức thăm và chúc mừng cán bộ quản lí, giáo viên, nhân viên hưu trí của nhà trường nhân dịp Tết Nguyên đán Nhâm Dần (2022).
	Gia đình CB-GV-NV hưu trí của  nhà trường
	24/01 ( 26/01
	BCH Công đoàn nhà trường

	
	- GVCN lớp thông báo lịch nghỉ Tết Nguyên đán Nhâm Dần (2022) cho học sinh, nhắn tin C2 cho PHHS.
	Tại lớp
	Trong ngày
	GVCN lớp

	
	- Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo Khuyến cáo của Bộ Y tế; Chỉ thị 16 của TTgCP; Chỉ thị 18 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh.
	Theo CV
	Theo CV
	Toàn thể CB-GV-NV, học sinh và PHHS.

	
	- Phân công GV-NV đo thân nhiệt học sinh (sáng, chiều, cổng trước, cổng sau).
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Thực hiện bảng tin Liên đội theo chủ điểm “Mừng Đảng - Mừng Xuân”. 
	Tại các bảng tin nhà trường
	Hạn chót
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT



	
	- Nộp hồ sơ dự thi xây dựng “Trường học xanh” năm học 2021 - 2022.
	BP Văn phòng (bà Trân)
	Trước 16h00
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;

Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Nộp hồ sơ Hội nghị CB-CC-VC năm học 2021 - 2022 nộp về Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp.
	LĐLĐ quận Gò Vấp
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ

	
	- Nộp Hợp đồng Cổng thông tin điện tử năm học 2021 - 2022 về Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	BP Văn phòng 

(Ông Trung)
	Hạn chót
	Cô Phạm Thị Tường Lan - KT

	
	- GVCN thông báo học sinh các lớp 7, 8, 9 học 2 buổi/ngày, bán trú thực hiện các khoản thu chi theo thỏa thuận tháng 12/2021 và tháng 01/2022.
	Qua kênh SSC; 

Phòng tài vụ trường.
	Trong tuần
	GVCN lớp 7, 8, 9 bán trú;
Lớp 9 học 2 buổi/ngày

	
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm: (biên bản họp hàng tháng; hồ sơ kiểm tra cuối HKI (thư mục đính kèm); biên bản kiểm tra cuối HKI.
- Thống nhất trong khối kế hoạch dạy HKII, bắt đầu từ ngày 24/01/2022. Nội dung trực tiếp, trực tuyến.
	Phòng BGH
	26/01
	Tổ trưởng, nhóm trưởng CM

	
	- Gửi biên bản họp tổ bình xét thi đua học kì I, năm học 2021 - 2022 bằng văn bản về NV Văn thư và gửi file về email Hiệu trưởng.
	Tại trường
	Hạn chót 

17h00
	Tổ trưởng chuyên môn;

Tổ trưởng văn phòng.

	
	- Tổng vệ sinh hằng ngày bằng dung dịch khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc. 
	Tại trường
	Theo KH
	Cô Nguyễn Thị Gái - NVPV;

Bộ phận NVPV.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba

25/01
	- Tổng hợp hồ sơ xét thi đua học kì I, năm học 2021 - 2022.
	BP Văn phòng
	Trước 10h00
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Họp Hội đồng Thi đua xét thi đua học kì I, năm học 2021 - 2022.
	Phòng Truyền thống
	13h30
	Hội đồng Thi đua nhà trường

	
	- Hoàn tất hồ sơ học sinh tham gia BHYT (bắt buộc) năm học 2021 - 2022 nộp về BHXH.
	BHXH quận Gò Vấp
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;

Bộ phận tài vụ.

	
	- Gửi hồ sơ bầu tổ trưởng, tổ phó các tổ chuyên môn, tổ trưởng, tổ phó tổ văn phòng năm học 2021 - 2022 (bằng văn bản) về bộ phận văn phòng. 
	Cô Nam - VT
	Hạn chót
	 Các tổ trưởng chưa gửi.

	
	- Gửi lịch trực trường Tết Nguyên đán Nhâm Dần 2022 về Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	BP Văn phòng

Phòng GD&ĐT
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Thực hiện công tác bàn giao phòng thiết bị, phòng TH-TN.
	Phòng thiết bị, 

phòng TH-TN
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;

Cô Nguyễn Thị Cẩm Tú - NVTB;
Cô Chu Thị Hải - GV GDCD

	
	- Gặp mặt học sinh tham gia kì thi học sinh giỏi cuộc thi máy tính cầm tay casio cấp Thành phố.
	Phòng Truyền thống 
	8h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Giáo viên, học sinh theo danh sách.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư

26/01
	- Thực hiện chi khen thưởng thi đua học kì I, năm học 2021 - 2022.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

Bộ phận Tài vụ

	
	- Dự thi học sinh giỏi cuộc thi máy tính cầm tay casio cấp Thành phố.
	Trường THPT Marie Curie (số 159, Nam Kỳ Khởi Nghĩa)
	Theo TB
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Giáo viên, học sinh theo danh sách. 

	
	- Hoàn tất nhập các cột điểm kiểm tra của bộ môn đối với khối 7, 8, 9.
	truong.hcm.edu.vn
	Trước 11h00
	GVBM các môn khối 7, 8, 9

	
	- Hoàn tất ghi tên học sinh, lớp, trường, năm học vào trang học bạ lớp 7, 8, 9.
	Phòng truyền thống
	Hạn chót
	GVCN lớp 7, 8, 9.

	
	- Tổng vệ sinh lớp học.
	Tại lớp
	Tiết 5
	GVCN và học sinh lớp 9

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm

27/01
	- Học sinh các lớp khối 7, 8 bán trú ăn cơm trưa xong ra về lúc 11h30. Buổi chiều học sinh học trực tuyến trên K12online
	Tại trường
	11h30
	Học sinh các lớp khối 7, 8 bán trú

	
	- Học sinh các khối lớp 7, 8 một buổi học tập trực tuyến theo TKB trên K12Online.
	K12online
	Chiều
	Học sinh khối lớp 7, 8 một buổi

	
	- Tổng vệ sinh lớp học.
	Tại lớp
	Tiết 5
	GVCN và học sinh khối 7, 8 bán trú

	
	- Tổ chức CĐV gói bánh chưng, bánh tét đón Tết Nguyên đán Nhâm Dần 2022 (chuẩn bị dụng cụ: Cô Nguyễn Thị Gái, NVPV).
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu, BCH Công đoàn;

Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;

CĐV (mỗi tổ 3 người);

	
	- Phân công trực luộc bánh chưng, bánh tét.
	Tại trường
	Theo TB
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Sáu

28/01
	- Học sinh các khối lớp 7, 8, 9 học tập theo TKB trực tuyến trên K12Online.
	Lớp học trực tuyến
	Theo TKB
	Học sinh khối lớp 7, 8, 9 

	
	- Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ Công đoàn, chủ đề: “Mừng Đảng quang vinh - Mừng Xuân Nhâm Dần 2022”.
	Tại trường
	9h30
	Ban Giám hiệu, BCH Công đoàn;

Toàn thể CB-GV-NV

	
	- Tổng vệ sinh trường lớp, kiểm tra CSVC, trang thiết bị trường học, đảm bảo an toàn PCCN, an toàn an ninh trường học, niêm phong các phòng học, phòng chức năng.
	Tại trường
	Buổi chiều
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;

Cô Nguyễn Thị Gái và NVPV;

Anh Thiệu Ngọc Đoan và NVBV.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Bảy

29/01
	- Nghỉ Tết Nguyên đán Nhâm Dần năm 2022 từ ngày 29/01/2022 đến hết ngày 06/02/2022 (tức là từ ngày 27 tháng Chạp Âm lịch đến hết ngày 06 tháng Giêng Âm lịch, ngày 07 tháng Giêng Âm lịch).
	
	Theo TB
	CB-GV-NV, học sinh

	
	- Thực hiện lịch trực trường Tết Nguyên đán Nhâm Dần 2022.
- Trực ghi nhận xét tình hình ca trực, bàn giao ca trực. NVPV chú ý công tác vệ sinh trên sân trường và vườn trường. Công tác trực đảm bảo an toàn, an ninh trường học.
	Tại trường
	Theo TB
	BGH, phụ trách các đoàn thể, GV, NVBV, NVPV (theo danh sách phân công)

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường - Trực tuyến
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật

30/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	



